Geschaftsordnung der Gemeinde Stolpe

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Wankendorf hat auf Grund des § 34 Abs. 2 der
Gemeindeordnung (GO) fir Schleswig-Holstein in der Fassung vom 28.02.2003 (GVOBI.
S.-H. S. 57) zuletzt geandert durch Artikel 1 des Gesetzes vom 22.02.2013 (GVOBI. S.-H.
S. 72) am 03.09.2013 die folgende Geschaftsordnung erlassen:

(1)

(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

. Abschnitt
Blrgermeister und Fraktionen

§1
Burgermeister

Die Burgermeisterin oder der Blrgermeister eroffnet, leitet und schlief3t die Sitzungen der
Gemeindevertretung. Sie oder er hat ihre Wirde und ihre Rechte zu wahren sowie ihre
Arbeit zu fordern. In den Sitzungen handhabt sie oder er die Ordnung und Ubt das
Hausrecht aus. Sie oder er repréasentiert die Gemeinde bei 6ffentlichen Anlassen. Die
Birgermeisterin oder der Birgermeister hat diese Aufgabe gerecht und unparteiisch
wahrzunehmen.

Die Burgermeisterin oder der Burgermeister wird, wenn sie oder er verhindert ist, durch
ihren oder seinen 1. Stellvertreter oder ihre oder seine 1. Stellvertreterin, ist auch diese
oder dieser verhindert, durch seine 2. Stellvertreterin oder seinen 2. Stellvertreter
vertreten.

82
Fraktionen

Die Fraktionen teilen zu Beginn der konstituierenden Sitzung dem Sitzungsleiter die
Namen der Fraktionsmitglieder, der oder des Vorsitzenden und ihrer oder seines
Stellvertreters schriftlich oder zu Protokoll mit. Die oder der Fraktionsvorsitzende gibt die
Erklarungen fiir die Fraktion ab.

Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind der

Birgermeisterin oder dem Blrgermeister unverzuglich schriftlich anzuzeigen

Il. Abschnitt
Tagesordnung und Teilnahme

§3
Einladung, Antrage zur Tagesordnung, Tagesordnung

Die Burgermeisterin oder der Birgermeister beruft die Sitzung der Gemeindevertretung
sooft es die Geschéftslage erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr ein. Die
Ladungsfrist betragt zehn Tage. Sie kann in begriindeten Ausnahmefallen unterschritten
werden, es sei denn, dass ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreterinnen
und Gemeindevertreter widerspricht. Auf den Grund fir ein Unterschreiten der
Ladungsfrist ist in der Ladung hinzuweisen.

Der Einladung sind durch die Verwaltung Beschlussvorlagen beizufiigen. Diese sollen
den Mitgliedern der Gemeindevertretung vor der Sitzung, und zwar in der Regel mit der
Sitzungseinladung, anderenfalls spatestens drei Arbeitstage vor dem Sitzungstermin
zugehen.
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(3) Die Vorlagen enthalten in der Regel den Sachstand bzw. die Problemstellung mit
Beratungsverlauf / mdogliche Lésungen, einen Beschlussvorschlag und mdgliche
finanzielle Auswirkungen mit Deckungsvorschlag.

(4) Die Sitzungen beginnen in der Regel um 20.00 Uhr. Im Regelfall sollen sie spatestens bis
23.00 Uhr beendet sein.

(5) Die Burgermeisterin oder der Blrgermeister setzt die Tagesordnung fest, die mit der
Einladung bekanntzugeben ist. Die Tagesordnung muss Uber die anstehenden
Verhandlungspunkte Aufschluss geben.

(6) Alle Angelegenheiten sollen in der Regel vor einer Beratung in der Gemeindevertretung
in den zustandigen Ausschiissen behandelt werden.

(7) Soweit diese nach der Geschaftsordnung voraussichtlich in nichtoffentlicher Sitzung
behandelt werden sollen, sind die Tagesordnungspunkte in unterschiedlichen Fassungen
zu formulieren. Eine ist fir den o6ffentlichen Teil und damit fir die 6rtliche Bekannt-
machung und die andere ausschlieBlich fur die Mitglieder der Gemeindevertretung
bestimmt. Bei der fir die ortliche Bekanntmachung bestimmten Tagesordnung muss dies
durch entsprechende allgemeine Formulierungen erfolgen, ohne dass sich vertrauliche
und schitzenswerte Informationen ableiten lassen.

(8) Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife, Vertrage beraten bzw. beschlossen werden,
sind diese Entwirfe vollstandig oder auszugsweise der Einladung beizufugen.

(9) Die Presse ist zu allen 6ffentlichen Sitzungen einzuladen. Einladung erhalten:
.Kieler Nachrichten“ und ,Holsteinischer Courier”.

(10) Die Gemeindevertretung kann die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte durch
Mehrheitsbeschluss andern. Das gilt auch fir die Absetzung von Tagesordnungspunkten.

(11) Die Tagesordnung kann um dringende Angelegenheiten erweitert werden; der
Beschluss bedarf der Mehrheit von 2/3 der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter.

(12) Burgerliche Mitglieder in Ausschiissen der Gemeindevertretung erhalten nachrichtlich
eine Durchschrift der Einladung mit Tagesordnung zur Kenntnis.

84
Teilnahme

(1) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung ist zur Teilnahme an den Sitzungen der
Gemeindevertretung gemaf § 32 Abs. 2 der Gemeindeordnung verpflichtet.

(2) Wer bei der Beratung oder Entscheidung einer Angelegenheit gemalR § 22 GO
ausgeschlossen sein konnte, hat dies der Birgermeisterin oder dem Birgermeister
rechtzeitig mitzuteilen.

(3) Mitglieder, tber deren Befangenheit entschieden wird oder die befangen sind, haben den
Sitzungsraum zu verlassen.
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l1l. Abschnitt
Offentlichkeit der Sitzungen

85
Offentlichkeit der Sitzungen, Ausschluss der Offentlichkeit

Sitzungen der Gemeindevertretung sind oOffentlich.

Die Offentlichkeit kann unter den Voraussetzungen des § 35 Abs. 1 GO im Einzelfall
ausgeschlossen werden. Der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei Drittel der
anwesenden Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertretern. Unter der Voraussetzung
des § 35 Abs. 1 Satz 3 der Gemeindeordnung kann die Angelegenheit in 6ffentlicher
Sitzung behandelt werden, wenn die Personen, deren Interessen betroffen sind, dies
schriftlich verlangen oder hierzu schriftlich ihr Einverstandnis erklaren.

IV. Abschnitt
Einwohnerfragezeit, Anregungen und Beschwerden, Anfragen

§6
Einwohnerfragezeit

Die nach § 16 c der Gemeindeordnung einzurdumende Mdoglichkeit, bei oOffentlichen
Sitzungen Einwohnerinnen oder Einwohnern, Fragen zu Beratungsgegenstanden oder
anderen Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft zu stellen und Vorschlage und
Anregungen zu unterbreiten, erfolgt durch eine Einwohnerfragezeit jeweils zu Beginn und
zum Ende des offentlichen Sitzungsteils als ordentlicher Tagesordnungspunkt. Die
Fragestellerin oder der Fragesteller gibt ihren oder seinen Namen und Anschrift an und
kann die Frage allgemein an die Gemeindevertretung oder speziell an einen
Gemeindevertreter oder eine Gemeindevertreterin oder einen Vertreter oder eine
Vertreterin der Verwaltung stellen. Fir das Vorbringen einer Frage stehen maximal drei
Minuten zur Verfiigung. Die oder der Fragende ist berechtigt, nach Beantwortung ihrer
oder seiner Frage bis zu zwei Zusatzfragen zu stellen.

Die Zusatzfragen muissen in unmittelbarem Zusammenhang mit der Beantwortung
stehen. Die Fragen sollen kurz und sachlich sein und eine kurze aber erschépfende
Beantwortung ermoglichen. Kann die Frage wahrend der Sitzung nicht beantwortet
werden, so ist sie dem Fragesteller in angemessener Zeit — spatestens innerhalb von vier
Wochen — zu beantworten; dieses kann sowohl schriftlich als auch miindlich geschehen.

Die Regelungen der Abséatze 1 und 2 gelten im Anschluss an die allgemeine Fragestunde
sinngeman fir die Mitglieder der Gemeindevertretung unter dem Punkt Anfragen.

Die Gemeindevertretung ist Uber die Antworten zu wahrend der Sitzung nicht
beantworteten Fragen in der n&chsten Sitzung zu unterrichten.
8§87

Anregungen und Beschwerden

Die Gemeindevertretung kann beschliel3en, Sachverstandige sowie Einwohnerinnen oder
Einwohner, die vom Gegenstand der Beratung betroffen sind, anzuhéren.
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(2) Einwohnerinnen oder Einwohner haben das Recht, sich schriftlich oder zur Niederschrift
mit Anregungen und Beschwerden an die Gemeindevertretung zu wenden.
Antragstellerinnen  oder  Antragsteller sind Uber die Stellungnahme der
Gemeindevertretung maglichst innerhalb von zwei Monaten zu unterrichten. Anderenfalls
ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.

§8
Anfragen

Die Gemeindevertreter haben das Recht, schriftlich oder mindlich von der Blrgermeisterin
oder vom Burgermeister tiber gemeindliche Selbstverwaltungsangelegenheiten Auskunft zu
verlangen. Die Anfragen mussen kurz und sachlich abgefasst sein. Die Anfragen missen
innerhalb eines Monats beantwortet werden.

§9
Mitteilungen

Die Birgermeisterin oder der Blrgermeister unterrichtet die Gemeindevertretung unter dem
standigen Tagesordnungspunkt ,Mitteilungen® Uber die wichtigen Ereignisse im Ort und fir
den Ort seit der letzten Sitzung. AnschlieRend kdnnen die Ausschussvorsitzenden aus ihrem
Geschéaftsbereich und die Vertreter des Amtes Bokhorst-Wankendorf ebenfalls die
Gemeindevertretung unterrichten.

V. Abschnitt
Beratung und Beschlussfassung

§10
Antrage

(1) Antrage der Gemeindevertreter und der Fraktionen sind bei der Blrgermeisterin oder
dem Blrgermeister einzureichen und von dieser oder diesem auf die Tagesordnung der
nachsten Gemeindevertretersitzung zu setzen. Die Antréage sind schriftlich in kurzer
klarer Form zu fassen und zu begrinden.

(2) Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, missen
Deckungsvorschlage enthalten.

8§11
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge
durchzufihren:

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der Ordnungsmaé&Rigkeit der Einladung, der

Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit

b) Beschlisse zur Tagesordnung

c) Beschlussfassung tber die Niederschrift der letzten Sitzung

d) Mitteilungen

e) Anfragen

f) Einwohnerfragezeit |

g) Abwicklung der Tagesordnung offentlicher Teil
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h) Voraussichtlich nicht 6ffentlicher Sitzungsteil
i) Anfragen und Mitteilungen
J) SchlieBung der Sitzung.

8§12
Unterbrechung und Vertagung

(1) Die Burgermeisterin oder der Birgermeister kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag
von einem Drittel der anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss sie oder er sie
unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht langer als fiinf Minuten und darf nicht langer
als 15 Minuten dauern.

(2) Die Gemeindevertretung kann
a) die Beratung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder
b) Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache abschlieRen.

(3) Uber entsprechende Antrage ist sofort abzustimmen. Der Schlussantrag geht bei der
Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag
stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch
zuzulassen.

(4) Jede Antragstellerin oder jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der
Tagesordnung noch einen Verweisungs-, einen Vertagungs- und einen Schlussantrag
stellen.

§13
Worterteilung

(1) Gemeindevertreter, Verwaltungsvertreter und Sachversténdige, die zur Sache sprechen
wollen, haben sich bei der Blrgermeisterin oder dem Birgermeister durch Handzeichen
zu Wort zu melden.

(2) Die Burgermeisterin oder der Burgermeister erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen
wird.

(3) Das Wort zur Geschéftsordnung ist den Mitgliedern der Gemeindevertretung jederzeit zu
erteilen und darf sich nur auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt
beziehen. Es darf dadurch kein Sprecher unterbrochen werden.

(4) Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu erteilen.
Personliche Bemerkungen durfen nur eigene Ausfihrungen richtig stellen und
personliche Angriffe, die wahrend der Beratung gegen die Sprecherin oder den Sprecher
erfolgten, abwehren. Die Redezeit betragt hdchstens funf Minuten.

(5) Fur Bedienstete des Amtes Bokhorst-Wankendorf gelten die Rechte und Pflichten der
Absatze 1,2 und 4 uneingeschrankt.
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8§14
Ablauf der Abstimmung

(1) Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der Abstimmung der
Antrag zu verlesen. Der Beschlussvorschlag muss so lauten, dass er mit ja oder nein
beantwortet werden kann.

Die Burgermeisterin oder der Burgermeister stellt die Anzahl der Mitglieder fest, die
a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen,
c) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so ist die Abstimmung vor Behandlung des
nachsten Tagesordnungspunktes zu wiederholen.

(2) Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Erganzungsantrage vor, wird
zuerst Uber den abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abweicht. Bei Anderungs-
und Ergénzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen hat der den Vorrang, der
Mehrausgaben oder Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifelsfallen entscheidet die
Bilrgermeisterin oder der Blrgermeister.

(3) Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde, ist Gber einzelne Teile der
Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzustimmen.

(4) Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und mussen vor
Sachantragen erledigt werden. Durch den Antrag zur Geschéaftsordnung wird nicht der
gerade gefiuhrte Wortbeitrag unterbrochen.

(5) Zwei Drittel der Mitglieder der Gemeindevertretung kann vor Beginn der Abstimmung
verlangen, dass namentlich abgestimmt wird. Die Stimmabgabe erfolgt durch
Namensaufruf in alphabetischer Reihenfolge und Aufnahme in die Sitzungsniederschrift.

§15
Wahlen
(1) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen wird aus der Mitte der Vertretung ein
Wahlausschuss gebildet. Dem Wahlausschuss gehért auf Wunsch mindestens ein

Mitglied jeder Fraktion an.

(2) Stimmzettel und Lose sind auBerlich so zu gestalten, dass keine Riickschlisse auf den
Wahler moglich sind.

(3) Die Birgermeisterin oder der Blirgermeister gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

IV. Abschnitt
Ordnung in den Sitzungen

§16
Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug und Sitzungsausschluss

(1) Die Birgermeisterin  oder der Birgermeister kann Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.
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(2) Ist eine Gemeindevertreterin oder ein Gemeindevertreter zu einem Tagesordnungspunkt
dreimal zur Sache gerufen worden, so muss ihr oder ihm die Burgermeisterin oder der
Birgermeister das Wort entziehen und darf es ihr oder ihm in derselben Aussprache zum
selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

(3) Gemeindevertreter, die nach § 42 GO unter Nennung des Namens zur Ordnung gerufen
werden, konnen binnen einer Woche schriftlich begriindeten Einspruch erheben. Der
Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen.

(4) Nach dreimaligem Ordnungsruf kann die Blrgermeisterin oder der Blrgermeister die
Gemeindevertreterin oder den Gemeindevertreter von der Sitzung ausschliel3en. Hat die
Birgermeisterin oder der Birgermeister eine Gemeindevertreterin oder einen
Gemeindevertreter von der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie oder er sie oder ihn in
der jeweils folgenden Sitzung nach einmaligem Ordnungsruf ausschliefl3en.

VII. Abschnitt
Sitzungsniederschrift

8§17
Protokollfihrung

(1) Die Protokollfiihrung erfolgt regelméRig durch eine Bedienstete oder einen Bediensteten
des Amtes Bokhorst-Wankendorf. Wird hiervon abgewichen, beruft die
Gemeindevertretung fir diese Sitzung eine Protokollfiihrerin oder einen Protokollfiihrer.

(2) Die Protokollfiihrerin oder der Protokollftihrer fertigt fir jede Sitzung eine Niederschrift an.
Sie oder er unterstitzt die Birgermeisterin oder den Birgermeister in der
Sitzungsleitung.

8§18
Inhalt der Sitzungsniederschrift

(1) Die Sitzungsniederschrift muss mindestens enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreter,

c) Namen der anwesenden Verwaltungsvertreter, der geladenen Sachverstandigen
und Gaste,

d) Feststellung der Ordnungsmafigkeit der Einladung,

e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) Eingaben und Anfragen,

g) die Tagesordnung

h) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, die Beschliisse und
Ergebnisse der Abstimmung,

i) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

(2) Angelegenheiten, die in nicht6ffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren.

(3) Die Sitzungsniederschrift ist von der Blrgermeisterin oder dem Bilrgermeister und der
Protokollfiihrerin oder dem Protokollfiihrer zu unterzeichnen. Uber Einwendungen gegen
die Niederschrift entscheidet die Gemeindevertretung in der folgenden Sitzung.
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(4) Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 30 Tagen, spatestens mit der Einladung zur
nachsten Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertretung sowie den burgerlichen
Mitgliedern der Ausschisse der Gemeindevertretung zuzuleiten.

VIII. Abschnitt
Ausschiisse

819
Ausschiisse

(1) Diese Geschaftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch fir die Ausschisse:

a) Die Ausschisse werden von der Ausschussvorsitzenden oder dem
Ausschussvorsitzenden im Einvernehmen mit der Blrgermeisterin oder dem
Blrgermeister einberufen.

b) Den nicht den Ausschiissen angehérenden Mitgliedern der Gemeindevertretung ist
eine Abschrift der Einladung zu Ubersenden.

c) Antrage sind Uber die Birgermeisterin oder den Bilrgermeister bei der
Ausschussvorsitzenden oder dem Ausschussvorsitzenden einzureichen und von
dieser oder diesem auf die nachste Tagesordnung der nachsten Ausschusssitzung
zu setzen.

d) Werden Antrage von der Gemeindevertretung oder der Blrgermeisterin oder dem
Burgermeister an mehrere Ausschiisse Uberwiesen, so ist ein Ausschuss als
federfuhrend zu bestimmen.

(2) Die Niederschriften der Ausschusssitzungen sind den Ausschussmitgliedern und den
Ubrigen Mitgliedern der Gemeindevertretung innerhalb von 30 Tagen zuzusenden,
maoglichst zu der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung.

IX. Abschnitt
Mitteilungspflicht

§20

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse teilen der Birgermeisterin
oder dem Burgermeister innerhalb eines Monats nach der konstituierenden Sitzung ihren
Beruf sowie weitere vergltete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mit, soweit dies fir die
Ausuibung ihres Mandats von Bedeutung sein kann.

(2) Der Mitteilungspflicht unterliegen unselbststdndige Tatigkeiten, selbststandige
Gewerbeausibungen sowie freie Berufe. Bei mehreren beruflichen Téatigkeiten ist der
Schwerpunkt der Tatigkeit anzugeben.

(3) Ob der Beruf oder die vergltete oder ehrenamtliche Tatigkeit fir die Austbung des
Mandats von Bedeutung sein kann, entscheiden die Mitglieder der Gemeindevertretung
in eigener Verantwortung nach pflichtgemaflem Ermessen.

(4) Fdr nachrickende Gemeindevertreterinnen oder Gemeindevertreter oder birgerliche
Ausschussmitglieder gilt Abs. 1 mit der MaRgabe, dass die Angaben innerhalb eines
Monats nach Annahme des Mandats mitzuteilen sind.

(5) Anderungen sollen unverziiglich angezeigt werden.
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(6) Die Angaben werden in der ,Bokhorst-Wankendorfer Rundschau® veréffentlicht.

X. Abschnitt
Schlussvorschriften

8§21
Abweichungen von der Geschéaftsordnung

Die Gemeindevertretung kann fur den Einzelfall Abweichungen von der Geschéftsordnung
mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung beschlie3en, sofern
die Gemeindeordnung dies zul&sst.

§ 22
Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall
Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende Zweifel tiber die Auslegung der
Geschaftsordnung entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit.
§23
Inkrafttreten
Diese Geschaftsordnung tritt am 04.09.2013 in Kraft. Die bisherige Geschaftsordnung vom

25.08.2004 verliert mit dem Inkrafttreten ihre Glltigkeit.

Stolpe, den 04.09.2013
Gemeinde Stolpe
Der Birgermeister

(Holger Bajorat)



